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Biurc Karier Stucenckich Gliwice, dnia 27.05.2020r.
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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na Przeprowadzenie certyfikowanych szkoler »Podstawy GMP i audyt wewnetrzny dla

1.

branzy farmaceutycznej” w projekeie ,,Politechnika Slaska jako Centrum
Nowoczesnego Ksztalcenia opartege o badania i innowacje” nr POWR.03.05,00-00-
2098/17

(rodzaj zamdwienia: ustuga)

Pelna nazwa Zamawiajacego (dane do faktury)
POLITECHNIKA SLASKA

Ul, Akademicka 2A, 44-100 Gliwice

NIP: 631-020-07-36

Dane jednostki zamawiajace;:

nazwa: Biuro Karier Studenckich Politechniki Slaskiej
adres: 44-100 Gliwice, ul. Konarskiego 20 pok. 106,
osoba do kontaktu: Malgorzata Sottyriska - Rgb

tel. 32 237 15 59 mail: kariera@polsl.pl

Opis 1 szczegélowe wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia i realizacii
zamoOwienia:
CPYV (kod, nazwa): 80.50.00.00-9 (Uslugi szkoleniowe)

Przeprowadzenie certyfikowanych szkoleti ,,Podstawy GMP i audyt wewnetrzny dla
branzy farmaceutycznej”.

Zakres tematyczny: Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy z zakresu wymagan Dobrej
Praktyki Wytwarzania (GMP) i umiej¢tnosci w zakresie praktycznego przygotowania do
przeprowadzenia audytu. Uczestnik po szkoleniu ma posiadaé wiedze z zakresu wymagan
GMP, oraz potrafi przygotowaé sie do przeprowadzeniu audytu.

Po szkoleniu przeprowadzony musi zostaé egzamin, po zdaniu ktérego uczestnicy
uzyskaja certyfikat

Opflate za egzamin wnosi Wykonaweca.

Czas trwania kazdego szkolenia: minimum 20 godzin lekcyjnych (1 godzina lekeyjna to
45 min)

Do obowigzkéw wykonawcy nalezy ponadto:

* Przygotowanie i dostarczenie kazdemu uczestnikowi szkolenia pakietu materialow
szkoleniowych, zawierajgcych minimum: konspekt szkolenia i opisy éwiczefi w wersji
papierowej.
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« Zapewnienie dogodnego miejsca do spozycia positku podczas przerwy obiadowej (Catering
dostarcza Zamawiajacy).

« Przeprowadzenie testow kompetencyjnych potwierdzajacych nabycie przez uczestnikéw
kompetencji wymaganych do otrzymania certyfikatu.

+  Wydanie uczestnikom certyfikatu, potwierdzajacego uzyskanie kompetencji, rozpoznawalnego
i uznawanego w érodowisku i sektorze/branzy, w jezyku polskim i angielskim.

« Prowadzenia listy obecnosci studentéw podczas szkolenia, wg wzoru dostarczonego przez
Zamawiajacego.

+  Wszystkie wykorzystywane i dostarczane materialy musza zostaé oznaczone logotypami
zgodnymi z wymaganymi dla projektu, znakami Funduszy Europejskich oraz znakami Unii
Europejskiej wraz z nazwa projektu ,,Politechnika Slaska jako Centrum Nowoczesnego
Ksztalcenia opartego o badania i innowacje” (wymagane oznaczenia zostang przekazane
Wykonawcey przez zamawiajacego do 7 dni od podpisania Umowy).

+  Utrzymywanie stalego kontaktu z Zamawiajacym telefonicznie, mailowo oraz bezposrednio.

a) termin wykonania:
Szkolenia musza zosta¢ przeprowadzone w okresie od podpisania umowy do kofica lutego
2022r. W zwiazku z dziataniem sit wyzszych, w tym w szczegolnodei dotyczgcych
zagrozenia epidemiologicznego oraz zwigzanych z tym decyzjami wiadz Panstwa i Uczelni,
terminy pierwszych szkolen beda ustalane po zaprzestaniu ww. zagrozenia. W zwigzku z
powyzszym rowniez termin zakoficzenia moze ulec zmianie, w takim przypadku strony begda
dazyly do wspdlnego uzgodnienia nowego terminu. Szkolenia powinny odbywaé si¢ w trybie
zaréwno poniedziatek — piatek w godzinach 8:00 — 21:00, jak réwniez weekendowym, t.

sobota — niedziela w godzinach 8:00 — 18:00
Godziny poszezegblnych szkolei beda uzaleznione od planu zajeé studentéw studiow

dziennych danej grupy.

Planowana liczba uczestnikéw szkolenia - 40 0séb

Rzeczywista liczba uczestnikéw poszezegélnych szkolen uzalezniona bedzie od
preferencji studentéw i moze by¢ zaréwno mniejsza, jak i wigksza niz planowana.

Szkolenia beda odbywaé sie w grupach nie mniejszych niz 6 0s6b i nie wigkszych niz
12 oséb.,

Terminy szkolen beda ustalane na biezaco w trakcie realizacji zamowienia, w ten
sposéb, ze Zamawiajacy bgdzie przekazywat Wykonawey do wyboru trzy mozliwe
propozycje terminéw szkolef, nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed planowanym
terminem kazdego ze szkolenia

b) warunki platnosci: Rozliczenie nastapi za faktycznie przeszkolona liczbe studentow,
po realizacji i podpisaniu protokotu wykonania. Faktura po kazdym przeprowadzonym
szkoleniu z terminem platnosei 30 dni.

¢) miejsce wykonania:

Szkolenia powinny odbywac¢ si¢ na terenie Gliwic, Zabrza i Katowic (w zaleznodci od
preferencji danej grupy). Jezeli szkolenie bedzie odbywalo si¢ poza danym miastem,
Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ nicodplatny transport uczestnikom szkolenia
7 miejsca zbiérki (Gliwice, ul. Konarskiego 20 lub Katowice, ul. Krasinskiego 8 lub
Zabrze, ul. Roosevelta 40) do miejsca szkolenia oraz ich powrét. Podréz w jedna
strone nie moze trwaé dhuzej niz 30 min. Czas zbiorki musi zostaé ustalony z
Zamawiajacym przynajmniej 5 dni roboczych przed terminem rozpoczgoia szkolenia,
Wykonaweca, na czas realizacji szkolenia, musi dysponowac sala szkoleniowa.
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PRAWO OPCII

1) HNodci wskazane w arkuszu Kalkulacja Cenowa sa iloSciami prognozowanymi i
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo mozliwosci zakupu szkolen dla innej ilosci
uczestnikow niz ilosci w nim wskazane. Rzeczywista ilo$¢ uczestnikéw bedzie wynikata z
potrzeb Zamawiajgcego, zatem ilo§¢ faktycznie nabyta przez Zamawiajacego moze byé
zardwno mniejsza, jak i wieksza.

2) Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, iz zobowigzuje si¢ do realizacji zaméwienia w
zakresie co najmniej 50% wartodci wynikajacej z ww. arkusza i réwnoczeénie uprawniony
jest do rozszerzenia zaméwienia maksymalnie do 50 % jego wartosci.

3) Wobec powyzszego Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie zamdéwienia petnej iloci
szkolen, ktore Wykonawca wyceni w Ofercie Cenowej (w ww. arkuszu), za
niezaméwiong czg§¢ zamoéwienia Wykonawey nie przystuguje wynagrodzenie, jak
rowniez zadna rekompensata z tego tytulu

3. Spos6b przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:

3.1, Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z ponizszych form:

a) osobiscie w: Biurze Karier Studenckich ul. Konarskiego 20 pok. 106, 44-100 Gliwice

b) przesta¢ na adres: Biurze Karier Studenckich ul. Konarskiego 20 pok. 106, 44-100
Gliwice

¢) wwersji elektronicznej na e-mail: kariera@polsl.pl
Wykonawea, ktdry zlozy ofertg w formie elektronicznej zobligowany jest do wystania qdania
potwierdzenia  odebrania  wiadomosci elekironicinej (1. oferty wraz zzalgcznikami) prezez
Zamawiajgeego — po oirzymaniu 2gdania Zamawiajgey potwierdzi ofrzymanie oferty w formie
elekironicznel. W przypadku nie otrzymania potwierdzenia Wykonawea ma obowigzek wystgpié do
Zamawiajgcego ponownle o takie potwierdzente celem uzyskania informacji o jef ozeniu pod rygorem
przyfecia, ze oferta nie zostalg zlozona.

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 09.06.2020r. do godziny 12:00
3.2, Cafkowita oferowana cena musi obejmowaé kompleksowy realizacje zaméwienia
1 uwzglednia¢ wszystkie sktadniki cenotworeze, w tym koszty transportu, ubezpieczenia,
wszelkie ewentualne cla, podatki, skladki na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne, itp.

4. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

5. Zamawiajacy ma prawo w kazdej chwili uniewazni¢ postgpowanie bez podania
przyczyny.

6. Kryteria oceny ofert*:
Cena C

W tym kryterium Zamawiajacy przyzna max 80 pkt
Sposéb dokonywania oceny wg wzoru:
C=(Cn/Cb)x80

gdzie: Cn — cena ofert najtanszej; Cb - cena oferty badane;
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Doswiadezenie Wykonawey D

W tym kryterium Zamawiajacy przyzna max 20 pkt
Sposéb dokonywania oceny wg wzoru:
D= (Lb/Ln)x20

gdzie: Lb — liczba 0s6b, ktére w wyniku przeprowadzonych szkolefi, uzyskata
certyfikat, w trakcie ostatnich trzech lat, zgodnie z wykazem szkolen, dla oferty badanej;

Ln — liczba 0séb, ktore w wyniku przeprowadzonych szkolen, uzyskata certyfikat, w
trakcie ostatnich trzech lat, zgodnie z wykazem szkolen, dla oferty z najwieksza liczbg
0s6D;

7. Do oferty sporzadzonej i podpisanej na zalaczonym ,Formularzu Oferty” musza byé
dolaczone nastepujace dokumenty:
a. wykaz szkolef wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, liczby
uczestnikéw oraz liczby uczestnikow, kidrzy uzyskali certyfikaty
b. Oéwiadczenia zawierajacego wykaz oséb wraz z opisem przedmiotu
przeprowadzonych przez nich szkolefi i dat ich wykonania. Wykonawca musi
dysponowaé przynajmniej dwoma osobami posiadajgcymi dodwiadczenie w
realizacji minimum 3 szkolefi zgodnych 7 tematyka niniejszego postgpowania

8. Przedmiot zamdwienia jest realizowany zgodnie z umows numer POWR.03.05.00-00-
Z098/17, nazwa programu: Program operacyjny Wiedza Edukacji Rozwaj, tytut projektu:
Politechnika Slaska jako Centrum Nowoczesnego Ksztalcenia opartego o badania i
innowacje

9. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1}, dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedzibg
w Gliwicach, przy ul. Akademickiej 2A;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Slaskiej jest Pani Marta
Macelko, adres e-mail: iod@polsl.pl, tel. 32 400 30 77;

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym niniejszym z postgpowaniem;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, kiérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy Pzp;

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez oktes 4 lat od dnia zakonhczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
frwania Umowy;

f) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udziclenie zamowienia publicznego;
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konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art, 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

— mna podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych!;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o kiérych mowa
w art, 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

1) nie przystuguje Pani/Panu:

~ w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit, ¢ RODO.

Niniejszy dokument sporzadzit/sporzadzila:

tihm o “K;‘J(MM ...... Mo

......................

data imig , nazwisko i podpis pracownika prowadzacego sprawe

Niniejszy dokument ze strony jednostki Zamawkjﬁﬁeﬁi gpsial zaakceptowany przez

nEm o Y Jouriry /vy =0
data podpis z Mﬂﬁzﬂiécﬁaﬁﬁ“&% Shenta srodkéw
Zatgcenik:

- formularz oferty

' skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawqg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci wszelkich dokumentow oraz zalgeznikdw dotyczqeych niniejszego postepowania;

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkdw ochromy prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej Iub
prawnej, tub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskicj lub paristwa czionkowskiego.
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